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1. Bidang Sekretariat

- Apel Gabungan

- Implementasi Serambi Madinah (Shalat Taubat, Shalat Dhuha, Shalat Hajat,
Ceramah, Dzikir dan Shalawat)

- Administrasi surat masuk dan surat keluar

- Penandatanganan Surat Keluar

- Mengapload website

- Mengirim laporan SDSM

- Mengapload absen pada aplikasi siap.tanahbumbukab.go.id

- Menginput SPJ, SPM dan pajak

- Menginput Aset BMD

- Menginput Realisasi Keuangan

- Memuverifikasi SPJ
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2. Bidang Perumahan Rakyat

Membuat surat keluar

Menginput data realisasi Fisik dan Keuangan Bidang Perumahan Rakyat
Membuat Dokumen Kontrak Bidang Perumahan Rakyat

Penandatanganan Dokumen Kontrak

Menghadiri undangan rapat koordinasin Tim Teknis Daerah Kabupaten/Kota di

Banjarbaru

3. Bidang Kawasan Permukiman

Membuat surat keluar
Menginput data realisasi Fisik dan Keuangan Bidang Kawasan Permukiman

Pembuatan Dokumen Kontrak Bidang Kawasan Permukiman

4. Bidang Pertanahan

Menginput data pembuatan kontrak pelepasan hak tanah asset Pemkab
Membuat surat keluar

Membuat Dokumen Sertifikasi Tanah Bidang Pertanahan

Koordinasi ke Ortal terkait pembuatan dan pengajuan E Kinerja
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Demikian laporan disampaikan dan terima kasih.

Kepala Dinas

H. Ansvari Firdaus,S.Hut
(Pembina Tk.1 (IV/b)
NIP.19750505 200312 1 022




